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V Praze dne 21.11. 2024
Evid.¢.: CVUT00021062/2024

CVUT v Praze, Fakulta Informaénich technologii
pFijme do svého tymu kolegyni/kolegu na pozici:

ODBORNY REFERENT ODDELENI PRO VEDU A VYZKUM

Uvodni piedstaveni:

Fakulta informacnich technologii CVUT v Praze jiz 15 let poskytuje studium ve viech
oblastech IT, a to na té nejvyssi Grovni v nejmodernéji vybavenych ucebndach. Soucasti fakulty
je Oddéleni pro védu a vyzkum. Na Oddéleni pro védu a vyzkum se zabyvame vsim, co souvisi
s védecko-vyzkumnou cinnosti fakulty, vcéetné doktorského studia a habilita¢nich
a jmenovacich Fizeni. Poskytujeme podporu pfi podavani projektovych zadosti do narodnich
a mezinarodnich vefejnych soutézi ve vyzkumu avyvoji azajiStujeme agendu spojenou
s feSenim védecko-vyzkumnych projektu pfijatych k financovani.

Co bude Vasi pracovni napini:

oy

e administrativni podpora bé&Zicim projektiim, pfipadné i v pozici projektového manazera
(pfedevsim kontrola €erpani prostfedkd, odesilani zpradv poskytovateli, komunikace
s ekonomickym oddélenim a feSitelem projektu),

e administrativni podpora pfi pfipravé projektovych Zadosti (nastudovani zadavaci
dokumentace a procest, které je pfi podani Zadosti tfeba dodrzet),

¢ administrativni podpora pro evidenci a hodnoceni védecko-vyzkumné cinnosti fakulty,

o zajisténi prezentace védecko-vyzkumné cinnosti fakulty a podpory pro existujici
vyzkumné laboratofre a skupiny,

e pribézné aktivni vzdélavani se v oblasti ziskavani dotaci (i€ast na seminafich
u poskytovateld jako jsou napfiklad TACR, GACR a MSMT).

Jak si Vas predstavujeme:

e minimalné SS vzdélani zakonéené maturitni zkouskou,

e praxe na administrativni pozici alespon 2 roky,

e vybornd znalost éeského jazyka (psany i mluveny projev na urovni rodilého mluvéiho),
e aktivni znalost anglického jazyka slovem i pismem minimalné na tGrovni B2,
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e znalost nastroji MS Office (Word, Excel, Outlook, MS Teams) s pokroéilou znalosti
MS Excel,

e kli€ové jsou vyborné komunikaéni a organizaéni schopnosti (agenda je rGiznoroda a tyka
se mnoha oddéleni, mélo by Vam navic délat radost, Ze je néco dobfe organizovano,
protoZe Vasim tukolem nebude jen vé&ci udrZovat v chodu, ale zlep3ovat je),

e samostatnost a zodpovédnost v ramci zadanych ukold,

e schopnost prace vtymu.

Vyhodou je:

e piedchozi plisobeni v akademické sféfe nebo ve vefejnopravni instituci,
o zkuSenost s védecko-vyzkumnou cinnosti, jejim hodnocenim ¢i jeji administraci.

Co Vam nabizime my:

e pracina plny nebo zkrdceny pracovni tvazek (dle vzajemné dohody),

e pracovni pomér na dobu uréitou po dobu jednoho roku s moznosti dlouhodobé
spoluprace a prodlouzeni na dobu neurcitou,

e pracovisté v univerzitnim Kampusu Dejvice — v blizkosti stanice metra Dejvicka,

e 6tydntidovolené,

e pratelské prostfedi moderni fakulty, ktera se vénuje dynamicky se rozvijejicimu oboru
informatika,

e prispévek na stravovani, sluZzebni notebook,

e moznost po dohodé pracovat zdomova (max.3 dny v mésici),

e odméiovani dle vnitiniho mzdového predpisu CVUT (https://www.cvut.cz/vnitrni-
predpisy#mzp) a osobni pfiplatek,

e jazykové kurzy, univerzitni Skolka a Skola, moZnost vyuzivat sportovni a rekreacni
zafizeni CVUT nebo vzdélavaci kurzy,

e moznost parkovani v gardzi za zvyhodnénou cenu,

e moznost ziskat kartu MultiSport za zvyhodné&nou mési¢ni cenu nebo ziskat zvyhodnény
telefonni tarif od smluvniho operatora.

Termin nastupu: ihned nebo dle dohody

Pro vybérové fizeni bude Fakulta informaénich technologii zpracovavat uchazeéi poskytnuté (&i
z vefejnych zdrojli ziskané) osobni Gdaje, a to v souladu s obecnym nafizenim o ochrané
osobnich udajt (EU) 2016/679.

Zaujal Vas nas inzerat? Zaslete nam sviij Zivotopis a kratky motivaéni dopis na e-mail:
petra.sukova@fit.cvut.cz. Do predmétu emailu, prosim, uvadéjte ,Vybérové fizeni Odborny
referent Oddéleni pro védu a vyzkum®.
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Termin pro prijeti pfihlasky je do 20. prosince 2024.

Vsichni uchazedi, ktefi zasSlou pfihlasku do vybérového fizeni, od nas obdrzi odpovéd. Vybrani
zadjemci budou pozvani na osobni pohovor.

V odiivodnénych pfipadech muze vyhlasovatel vybé&rové fizeni prodlouzit, pferusit nebo zrusit.

Tésime se, Ze nas tym posilite pravé vy!

doc. RNDr. Ing. Marcel Jifina, Ph.D.
dékan Fakulty informacnich technologii
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