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V Praze dne: 25. 2. 2025
Evid.c.: CVUT00003629/2025

CVUT v Praze, Fakulta Informaénich technologii

pFijme do svého tymu kolegyni/kolegu na pozici:

PERSONALISTA/KA

Koho hledame:

Hleddme posilu do tymu, kterd vynikda v komunikaci, mezilidskych dovednostech a dokaze
efektivné komunikovat s uchazeCi o zaméstndni i zaméstnanci na vSech urovnich. Idedlni
kandidat by méla byt organiza¢né zdatna osoba, schopna zvladat vice ukoll najednou se
znalosti pracovniho prava a praxi v HR oboru. Pro vykon pozice je nezbytna znalost anglického

jazyka.

Co bude Vasi pracovni napini:

nabor novych zaméstnanci nejen z CR, obsazovéani volnych pozic, vedeni pohovord,
organizace a administrace vybérovych fizeni dle predpist CVUT a uvefejnéni inzerce na
ufedni desku a webové portaly,

pfiprava pracovnépravnich dokumentd, jejich evidence, obnova & zména a jejich
zadavani do personalné-mzdového systému,

vytvafeni identit zaméstnancl, pfistupovych Gdaji a roli vinformacdnich
systémech CVUT,

spoluprace s jednotlivymi oddélenimi, katedrami fakulty i kolegy z HR ostatnich fakult
a soucasti CVUT,

b&Zna administrativni podpora HR oddéleni (zakladani dokumentd, evidence, zdravotni
prohlidky atd.), kazdodenni vyfizovani poZadavkd od zaméstnancd,

ve spolupréci s vedenim fakulty organizace 3koleni a vzdélavani zaméstnancl (nap¥.
jazykové kurzy),

spoluprace pfi tvorb& obsahu smérnic a pfikazli z oblasti personalniho Fizeni, prace a
mezd dle platné legislativy.

Jak si Vas predstavujeme:

SS vzdélani zakonéené maturitni zkouskou (idedlné ekonomického sméru),
praxe v oblasti personalistiky alespon 2 roky,
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e odborné znalosti v oblasti pracovniho prava,

e vyborna znalost ¢eského jazyka na tGrovni rodilého mluvciho,

e aktivni znalost anglického jazyka slovem i pismem minimalné& na drovni B2 (anglicky
jazyk budete pro préci aktivné pouzivat),

e znalost nastroji MS Office (Word, Excel, Outlook, Teams),

o klicové jsou vyborné komunikacni, organiza¢ni schopnosti, peclivost a proaktivita,

e samostatnost a zodpovédnost v ramci zadanych ukoldq,

e schopnost prace vtymu.

Vyhodou je:

e predchozi plisobeni v akademické sféfe nebo ve vefejnopravni instituci,
e znalost prace se systémem Egje.

Co Vam nabizime my:

e praci na plny pracovni ivazek,

e pracovni pomér na dobu urditou po dobu jednoho roku svyhledem dlouhodobé
spoluprace a prodlouzeni na dobu neurcitou,

e pracovisté v univerzitnim Kampusu Dejvice — v blizkosti stanice metra Dejvicka,

e 6tydnid dovolené,

e pratelské prostfedi moderni fakulty, ktera se vénuje dynamicky se rozvijejicimu oboru
informatika,

e pfispévek na stravovani, sluzebni notebook,

e mozZnost po dohodé& pracovat zdomova (max.3 dny v mésici),

e odméiovani dle vnitiniho mzdového predpisu CVUT https://www.cvut.cz/vnitrni-
predpisy#mzp a individudlni osobni pfiplatek,

e jazykové kurzy, univerzitni Skolka a Skola, moZnost vyuzivat sportovni a rekreacni
zafizeni CVUT nebo vzdélavaci kurzy,

e moznost parkovani v garazi za zvyhodnénou cenu,

e moznost ziskat kartu MultiSport za zvyhodnénou mési¢ni cenu nebo ziskat zvyhodnény
telefonni tarif od smluvniho operatora,

e moznost ziskat pfispévek zaméstnavatele na produkty spofeni na stafi (ndrok vznika za
podminky trvani pracovniho poméru minimalné 1 rok).

Termin nastupu: 1. kvétna 2025 nebo dle dohody.

Pro vybérové fizeni bude Fakulta informaénich technologii zpracovavat uchazeéi poskytnuté (€i
z vefejnych zdrojli ziskané) osobni Gdaje, a to v souladu s obecnym nafizenim o ochrané
osobnich udajt (EU) 2016/679.
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Zaujal Vas nas inzerat? Zaslete nam sviij Zivotopis a kratky motivaéni dopis na e-mail:
petra.sukova@fit.cvut.cz. Do predmétu emailu, prosim, uvadéjte ,Vybérové Fizeni
Personalista/ka".

Termin pro pFijeti pfihlasky je do: 31. bfezna 2025.

Vsichni uchazedi, ktefi zasSlou prihlasku do vybérového Fizeni, od nas obdrzi odpovéd. Vybrani
zadjemci budou pozvani na osobni pohovor.

V odlivodnénych pfipadech muze vyhlasovatel vybérové fizeni prodlouzit, pferusit nebo zrusit.

TéSime se, Ze nas tym posilite pravé Vy!

doc. RNDr. Ing. Marcel Jifina, Ph.D.
dékan Fakulty informacnich technologii
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