
Projektový specialista 

Rektorát Českého vysokého učení technického v Praze hledá nového kolegu pro Odbor pro 

řízení projektů a transfer technologií na pozici projektový specialista na poloviční úvazek. 

Popis pozice 

 Rozvoj strategických služeb v oblasti dotací v návaznosti na činnost odboru 

 Metodická podpora projektovým manažerům – návrh a příprava jednotných šablon 

dokumentů, konzultace, svodné místo dotazů vůči řídícím orgánům 

 Příprava a zpracování dotačních žádostí a příloh 

 Řízení projektů v období realizace a udržitelnosti projektů 

 Kontrolní činnost na dalších projektech 

 Zajištění vysoké kvality dokumentace a stanovené úspěšnosti žádostí o dotaci 

 Komunikace a podpora jednotlivých součástí na klientském principu 

 Hodnocení kvality aktivit v této oblasti a její reporting vůči vedení univerzity 

Profil vhodného kandidáta 

 Ukončené vysokoškolské vzdělání 

 Prokazatelná úspěšná praxe v oblasti přípravy a realizace dotačních žádostí, reference 

 Celkový přehled o dotačních programech v programovacím období 2014 - 2020 

 Perfektní znalost relevantních dotačních programů (zejména OP VVV, OPPIK, 

HORIZON 2020 a další) 

 Perfektní práce s informacemi a dokumenty 

 Vynikající komunikační a prezentační dovednosti 

 Jazykové znalosti: čeština – rodilý mluvčí, angličtina – plynně slovem i písmem 

 Pokročilá uživatelská znalost Microsoft Office 

 Vysoké pracovní nasazení, nezávislost, dynamičnost, motivace, loajalita 

Nabízíme 

 Možnost působit ve velmi prestižní vzdělávací instituci celoevropského významu 

 Zajímavou a motivující práci s vysokou mírou samostatnosti 

 Motivující finanční ohodnocení 

 Možnost rychlého profesionálního růstu 

Nástup možný od 1.6.2016. 

Profesní životopis a motivační dopis v rozsahu jedné normostrany prosím zašlete do 30. 4. 2016 

na e-mail: petra.kalinova@cvut.cz 
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