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TECHNICKE
V PRAZE

Na pozici UCETNI hleddme novou kolegyni/nového kolegu, kterd/y rozsifi administrativni tym nové

vybudovaného védeckého centra na zapadé Prahy v Bustéhradu

Vzdélani a praxe

SS nebo VS vzdélani ekonomického sméru a znalost podvojného Géetnictvi
Znalost angli¢tiny minimalné na urovni B1 — schopnost dorozumét se
Praxe na obdobné pozici min.1lrok vyhodou

ZkusSenost s uctovanim a vyuctovanim dotaci vyhodou

Prace s PC—Word, Excel, fidi¢sky prikaz sk. B

Napln prace

Agenda cestovnich prikazd, evidence a kontrola vyuctovani

Agenda pfijatych faktur, zaloh a objedndvek, agenda majetku

Ptiprava podkladl pro platby

Asistence pfi pfipravé monitorovacich zprav

Archivace veskerych ucéetnich podkladd v souladu se Zakonem o Ucetnictvi a dalSimi legislativnimi
nafizenimi

Sledovani zmén pfislusnych zakond ovliviujicich Gcetni politiku a informovat o nich relevantni cleny tymu

Dalsi poZzadavky

Prijemna, pozitivni a vyzrala osobnost

Organizacni schopnosti na vysoké urovni, schopnost tymové prace
Flexibilita, odolnost vici stresu, ¢asova flexibilita a aktivni pfistup
Spolehlivost, peclivost, trpélivost a schopnost dotahovat véci do konce
Samostatnost, napaditost pfi resSeni problém

Nabizime

Zajimavou a rozmanitou praci s moznosti profesniho ristu
Uvazek 0,5 s moznosti postupného rozsireni

Nastup Cerven, pfip. dle dohody

Pratelské pracovni prostredi

Svoz zaméstnancl z Prahy a zpét (zastavka K Letisti)
Stravenky

Jazykové vzdélavani, tymové sportovni a kulturni akce

25 dni dovolené

Adresa pracovisté : Tfinecka 1024, Bustéhrad

Termin uzavérky prihlasek : 20.dubna 2015

Motivacni dopis a Zivotopis prosim zaslete na mailovou adresu : petra.nedvedova@uceeb.cz

Do predmétu zpravy prosim napiste ,,ucetni”
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