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Provozni Frad Nové budovy Dejvice
Clanek 1: Uvod

1. Nova budova Dejvice (Thakurova 9, Praha 6, dale jen ,budova” nebo ,Nova budova”) je ve
spravé Fakulty architektury CVUT (déale jen ,FA"). Jeji provoz se fidi Provoznim fadem FA v
platném znéni.

2. Tento Provozni fad (déle jen ,PR") upfesiiuje a dopliiuje PR FA a stanovuje pravidla
provozu v prostorach uzivanych Fakultou informacnich technologii CVUT (déle jen ,FIT")
ve 3. nadzemnim podlazi (NP) Nové budovy.

3. PR je zavazny pro viechny osoby, které se v uvedenych prostorach pohybuji, zejména
zaméstnanci, doktorandi, studenti, navitévy apod. (dale jen ,uZivatelé”).

4. Prostory jsou pfridéleny do uzivani jednotlivych organizac¢nich jednotek FIT, které za né
zodpovidaji (dale ,pracovisté”) pfisluinym disloka&nim pfikazem dé&kana FIT.

Clanek 2: Provozni doba/vstup do budovy

1. Provozni doba budovy je stanovena spravcem budovy (FA). Na zakladé pokynu dékana
FIT miiZe byt operativné upravena (dale jen ,provozni doba").

2. Vstup do budovy mimo provozni dobu je trvale povolen pouze dékanovi FIT, tajemnikovi
FIT, a uréenym zaméstnanciim Oddéleni ICT FIT. Seznam téchto zaméstnanct je uloZzen na
recepci Nové budovy. Ostatni zaméstnanci FIT maji pravo pfistupu mimo provozni dobu
po pisemném souhlasu tajemnika nebo dékana FIT.

3. Pouziti spojovaciho mostu mezi Novou budovou a budovou A FSv (Thakurova 7, Praha 6)
je mozné pouze v priniku provoznich dob obou budov.

4. Do budovy je zakdzan vstup se zviraty.
5. Ke vstupu jsou uzivatelé povinni pouzit zaméstnaneckou ¢i studentskou kartu nebo cip.

6. Vstupovat do budovy NB lze:

a. Hlavnim vchodem do Nové budovy,
b. spojovacim mostem z budovy A FSv,

c. vytahem z podzemnich garazi.
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Clanek 3: Ochrana majetku

1. Uzivatelé budovy jsou povinni chranit majetek fakult (FIT a FA) pifed po3kozenim, ztratou,
zni¢enim a zneuzitim.

2. Z budovy neni dovoleno vynaset majetek FIT (dle smérnice kvestora & 29/2000, o
ochrané majetku na Ceském vysokém uéeni technickém v Praze), kromé téchto pfipadi:

a. Vyjimky zaméstnanclim jsou mozné na zakladé uzavienych dohod o odpovédnosti za
ztratu svérenych véci, které jsou ulozeny na sekretaridtech pracovist a na Personalnim
a mzdovém oddéleni FIT.

b. Vyjimky studentiim schvaluje pisemné vedouci zaméstnanec pfislusného pracovisté
FIT, ktery je se studentem povinen osobné uzavfit smlouvu o vypujcce.

3. VsSichni uZivatelé budovy jsou povinni se pfi odchodu z prostor budovy (z kanceléafe,
uéebny, laboratofe i spoleénych prostor) pfesvédéit, Ze jsou zaviend okna, zhasnutd
svétla, uzaviené vodovodni kohoutky, vypnuté vSechny elektrické spotiebi¢e a fadné
uzamcené dvere.

4. Trvale bez pfitomnosti obsluhy mohou byt v provozu pouze zafizeni provozni
infrastruktury (napf. spoleéné tiskarny) a chladnié¢ky.

5. Inventar umistény v mistnostech je evidovan v souladu s piedpisy CVUT, zmény inventéare
jsou v kompetenci pracovisté, které za prostory odpovida (typicky katedra). KaZzdy
pracovnik je povinen zmény hlasit sekretariatu pfislusného pracovisté nebo vedoucimu
zaméstnanci pracovisté FIT. Inventar ve spolecnych prostorach je zakazano premistovat.

6. Stavebné-technické upravy prostor jsou mozZné pouze po projednani s provoznim
technikem FIT, nasledné po projednani s tajemnikem fakulty a schvaleni dékanem FIT.
Upravy a zmény mensiho rozsahu ¢&i doplnéni vybaveni (napt. ndbytek, zavéseni obrazi
na stény, riizné dispozi€ni upravy kancelafi, laboratof¥i), Upravy elektroinstalace apod. je
nutné pfedem projednat s provoznim technikem FIT.

7. Kvyvésovani informaci v budové slouzi plexi kapsy na dvefich, nasténky na chodbachav
respiriu. Na stény a dvefie uceben neni dovoleno lepit &i jinak umistovat Zddna oznameni,
plakaty apod., k tomu slouzi vyhrazené nasténky.

Clanek 4: Systém klica

1. FIT ma v uzivanych prostorach budovy zaveden systém generalniho klice a dalSich
skupinovych kli¢a.
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2. Generdlni kli¢ pro pfipad havarie ¢i jiné akutni potfeby maji pracovnici recepce Nové
budovy. DalSimi kli¢i disponuje provozni technik FIT a sekretariat dékana.

3. Kli¢e k mistnostem vydava a eviduje sekretariat dékana.

4. Prevzetikli¢e potvrdi pracovnik svym podpisem na Osobni karté klict, ktera je uloZzena na
sekretariatu dékana. Soucasné s tim pracovnik stvrzuje, Ze v pfipadé ztraty klice uhradi

naklady na vyhotoveni nahradnich kli€¢t a vioZzek zadmku (véetné souvisejicich nakladd,
vzhledem k systému generalniho a skupinovych kli¢a).

5. Nenidovoleno vynaset skupinové klice z budovy.

6. Vedouci zaméstnanec pracovisté FIT zodpovidd za skupinové klice k pridélenym
prostoram.

7. Vyhotoveni dalsich kli€¢d, pfipadné zmény kli¢ového systému, zajistuje provozni technik
FIT na Zadost sekretaridatu dékana nebo vedouciho zaméstnance pfislusného pracovisté
FIT.

Clanek 5: Bezpeénost prace a ochrana zdravi, pozarni ochrana

1. Uzivatelé budovy jsou povinni dodrzovat predpisy bezpecnosti a ochrany zdravi pf¥i praci
(déle jen ,BOZP") a pfedpisy pozarni ochrany (dale jen ,PO").

2. Pozarni poplachové smérnice a evakuacni plan a dalsi dokumenty souvisejici s BOZP a PO,
které zajiStuje FA na zakladé dohody mezi FIT s FA o spole¢ném uzivani a financovani
provozu objektu, jsou vyvéseny v kazdém podlazi a vSichni uzivatelé budovy jsou povinni
se s nimi sezndmit a fidit se jimi v pfipadé pozaru nebo jiné nebezpecné udalosti.

3. Chodby, schodisté, vychody a ostatni prostory slouzici jako Unikové cesty, musi zlstat
trvale volné v celém profilu, a neni v nich povoleno cokoli skladovat ¢i odkladat.

4. V budové plati zakaz koufeni a manipulace s otevienym ohném.
5. Vbudové plati zdkaz konzumace alkoholu a omamnych ¢&i psychotropnich latek.

6. Je zakazano pouzivat zafizeni, jejichz provedeni nebo stav neodpovida plathym normam
a predpisiim.

7. Vsechny elektrické i tepelné spotiebic¢e museji mit platnou revizi dle platnych pravnich
predpish. PouZivani soukromych elektrickych &i tepelnych spotiebi¢l povoluje tajemnik
FIT.

v v o

8. Pfivodni 3ilry k poditaéim a daldim elektrickym zafizenim (v&. prodluZovacich kabeli)
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pfipevnény pod deskou stolu, aby nelezely volné na zemi. V pfipadé potfeby je nutné
doplnit kryci podlahovou listu a upevnit svislé vedeni smérem k desce stolu. VeSkeré
drobné zavady a opravy zajistuje oddéleni provozu a bezpecnosti FIT.

9. Nenidovoleno blokovat protipozarni dvere.
10. Pravidelny cvi¢ny pozarni poplach je zajiStovan v soucinnosti s FA.

11. VSechna technicka zafizeni v prostorach FIT musi byt pravidelné revidovana dle platnych
pravnich pfedpisi. Oddéleni provozu a bezpeénosti FIT zajistuje revize a revizni zpravy
archivuje.

12. Prace na silnoproudych i slaboproudych rozvadécich sméji provadét pouze zaméstnanci
s prislusnou kvalifikaci dle vyhlasky ¢. 50/1978 Sb.

13. Lékarni¢ka je umist&na v mistnosti s tiskarnou (NB-314) a je ozna€ena symbolem se
zelenym kfizem. Kniha drazl je umisténa na sekretariatu dékana.

Clanek 6: Hlaseni zavad a poruch

1. Pfi zjiSténi zavazné poruchy ¢i v jinych mimofadnych situacich je uzivatel budovy povinen
neprodlené informovat telefonicky pracovnika na recepci FA (2 2435 6222) a nasledné
tuto zpravu oznamit i zaslanim e-mailu na helpdesk@fit.cvut.cz, v naléhavych situacich
telefonicky provoznimu technikovi FIT a technikovi BOZP.

2. Bé&zné zavady, kde nehrozi riziko z prodleni (napf. porucha splachovani WC, rozbity
vypinad), uZivatelé hlasi jen na helpdesk@fit.cvut.cz.

Clanek 7: Uklid a Gdrzba

1. Povinnosti uZivatele budovy je udrZovat pofadek (odpadky hazet do ko3, papir a plasty
do nadob na tfidény odpad umisténé pobliz vytaht, jednorazovy odpad vétsiho objemu -
napf. obaly od zafizeni — pfimo do kontejneri vsuterénu Nové budovy nebo do
kontejnerli u zadniho vchodu do budovy A).

2. Uklid zajistuje technicko — provozni oddéleni FA. Chodby se uklizeji strojové, ostatni
prostory se uklizeji v pracovnich dnech denné v rannich &i vecernich hodindch. Problémy
s kvalitou uklidu Fesi provozni technik FIT prostfednictvim helpdesk@fit.cvut.cz.

3. Udrzbu budovy (napf. rozvody vody, el. proudu) zajistuje FA na zdkladé dohody mezi FA a
FIT o spoleéném uzivani a financovani provozu objektu, zprostfedkovava ji provozni

technik FIT.
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Clanek 8: Diilezité kontakty
e recepce NB 224356222
e vedouci OddéleniICT 224359830 608918 363
e provoznitechnik FIT 224359835 734763557
e technik BOZP 22435 9849
e oznamenizavad 224358786 helpdesk@fit.cvut.cz

Clanek 9: Zavéreéna ustanoveni

4. Vedouci zaméstnanec pracovisté FIT, po projednani s technikem BOZP a nasledném
schvdleni tajemnikem, muizZe vydat provozni fad pro jednotlivé mistnosti, za které
pracovi$té odpovida (napf. uéebny, laboratofe, respiria), ktery dopliiuje & upfesiiuje

s vz

tento provozni rad.

5. Dékan FIT muze zjednotlivych ustanoveni tohoto provozniho fadu pisemné udélit
vyjimku.

6. Tento provozni fad nabyva platnosti dnem jeho podpisu a v plném rozsahu nahrazuje
pfedchozi provozni fad.

V Praze dne 11.5. 2021

doc. RNDr. Ing. Marcel Jifina, Ph.D.
dékan Fakulty informacnich technologii CVUT
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